


3.2. Журнал учета работы ведется педагогом дополнительного образования. 

3.3. Контроль за ведением учета движения учащихся в журнале учета работы объединения 

осуществляет директором   ЧОУ ДПО «Инженерно-информационный центр» 

3.4. Папки коллективов с документами учащихся ведутся директором ЧОУ ДПО «Инженерно-

информационный центр» 

- в папке хранятся документы учащегося  (заявление от родителей и договор) в файлах на 

каждую учебную группу; 

- на заявлении фиксируется дата зачисления, переводы в другую учебную группу, дата 

отчисления; 

- при выбытии учащегося из ИИЦ документы возвращаются; 

- при приеме нового учащегося его документы вкладываются в файл учебной группы. 

3.5. Контроль за ведением папок с документами учащихся администрация. 

IV. Отчисление учащихся 
4.1. Отчисление учащихся может производиться: 

- по окончанию полного курса освоения дополнительной образовательной программы; 

- по заявлению родителей (законных представителей) в связи с изменением места жительства, 

заболеваний учащегося, препятствующим дальнейшему обучению (медицинское заключение — 

справка); 

- в случае пропусков занятий без уважительной причины в течение двух месяцев. 

4.2. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема, перевода или отчисления учащегося из ИИЦ 

решаются совместно педагогом дополнительного образования и  родителями (законными 

представителями)   
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