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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке разработки, согласования
и утверждения

рабочей программы и годового учебного плана

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Законом Российской 
Федерации№273-Ф3 - «Об образовании», уставом Частного образовательного учреждения 
дополнительного профессионального образования «Инженерно-информационный центр». 
1.2 Настоящее положение определяет все виды рабочих программ дополнительных 
образовательных программ и учебных планов, используемых для организации учебного 
процесса в ЧОУ ДПО «ИИЦ» основные принципы их формирования и взаимосвязи.
2. Рабочие программы дополнительных образовательных программ
2.1 Организация учебного процесса в ЧОУ ДПО «ИИЦ» направлена на реализацию 
дополнительных образовательных программ.
2.1.1 Дополнительные образовательные программы разрабатываются согласно 
требованиям Федерального закона № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
Все программы составлены в объеме, определяющем обязательный минимум требований к 
образованию и содержанию обучения в ЧОУ ДПО «ИИЦ». Программы описывают цели и 
задачи обучения, включают в себя перечень умений и навыков, устанавливает 
максимальный объем учебной нагрузки слушателей, а также календарный учебный график 
и методические материалы, обеспечивающие реализацию соответствующей 
образовательной технологии.
2.2.2 Решение о выборе вида дополнительных образовательных программ принимает 
директор ЧОУ ДПО «ИИЦ» и согласовывает с педагогами, осуществляющими 
образовательную деятельность в ИИЦ.
3. Учебный план
3.1 Учебный план представляет собой план обучения по дополнительным образовательным 
программам, разработанный на основе требований Федерального закона № 273 -ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации» и рабочих программ ЧОУ ДПО «ИИЦ».
3.2 Учебный план разрабатывается до начала обучения слушателей и периодически (через 
5 лет) и перерабатывается при необходимости.



3.3 Учебный план утверждается директором при наличии согласования (по необходимости) 
с соответствующими контролирующими организациями.
3.4 Учебный план определяет качественные и количественные характеристики 
дополнительных образовательных программ: -объемные параметры учебной нагрузки; - 
перечень учебных дисциплин и тем разделов; -последовательность изучения учебных тем; 
-виды учебных занятий; -формы итоговой аттестации; их распределение, объемы времени, 
отведенные на подготовку и защиту выпускной квалификационной работы в рамках 
итоговой аттестации.
3.5 . Требования к оформлению учебного плана.
3.5.1. В учебном плане указываются: -сведения об утверждении учебного плана; - 
наименование образовательного учреждения; -нормативный срок обучения; -сведения о 
распределении часов, выделенных на проведение занятий; -сведения о формах и видах 
итогового контроля.
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